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Vorwort

Benutzerrollen ermaoglichen es, Rechte fur verschiedene Benutzergruppen (z.B. Administratoren,
Projektleiter, Fachbereichsleiter) festzulegen.

Durch die klare Definition und Zuweisung von Benutzerrollen kdnnen Sie sicherstellen, dass nur
autorisierte Personen Zugriff auf bestimmte Funktionen und Daten haben.

Die Implementierung von Benutzerrollen in visuplus® bietet eine strukturierte und flexible
Methode zur Verwaltung von Benutzerrechten.

Bei Anderung der Rechtestruktur miissen nur die Rechte in den betreffenden Benutzerrollen
angepasst werden. Diese Anderung wirkt sich sofort auf alle Benutzer aus, die diese

Benutzerrolle(n) erhalten haben.

Einem Benutzer kdnnen mehrere Benutzerrollen zugewiesen werden. Seine Benutzerrechte
ergeben sich dann aus der Vereinigung der Rechte dieser Benutzerrollen.

In diesem FAQ wird erklart, wie Benutzerrollen anzulegen und zu verwalten sind und wie sie
Benutzern zugewiesen werden.

Wichtige allgemeine Hinweise:

e |m Zuge der Programmierung des Benutzerrollenkonzeptes haben wir die Struktur der
Registerkarten in der ,1.6 Benutzer- und Rollenverwaltung® (ehemals ,1.6
Benutzerstamm®) komplett Giberarbeitet, um eine deutlich verbesserte Ubersichtlichkeit
in der Vielzahl der Benutzerrechte zu erreichen.

Welche Anderungen das betrifft, lesen Sie in unserem FAQ:
»Neugestaltung des Benutzerstamms*

e Erganzend zu diesem FAQ ist das Thema ,,Benutzerrollen® in unserer Online-Hilfe z.B.
unter den Stichworten
1.6.1 Benutzerverwaltung — Benutzerauswahl
1.6.2 Benutzerrollenverwaltung
beschrieben.

Zur Information:
Fur die Nutzung der ,1.6.2 Benutzerrollenverwaltung® ist eine gesonderte Lizenz der visuplus’
erforderlich. Bei Fragen dazu wenden Sie sich gern per Mail an sales@visuplus.com.
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1. Benutzerrollenverwaltung — Aktivierung und Berechtigungen

1.1. Aktivierung der Benutzerrollenverwaltung

Bei vorhandener Lizenz zur Nutzung der ,,1.6.2 Benutzerrollenverwaltung® kann im Ment ,,1.1.2
Allgemeine Stammdaten® auf der Registerkarte ,,Sicherheit” die Benutzerrollenverwaltung durch
Setzen eines Hakens im Abfragefeld ,,Benutzerrollenverwaltung aktivieren“ aktiviert werden.

Die Verwendung einer ,Standardrolle bei Benutzeranlage“, die dort im Auswahlfeld zu
hinterlegen ist, wird in dieser Dokumentation in dem Punkt ,,2.5 Besonderheiten der
Benutzerrolle: "Standardrolle (ohne Rechte)"* erklart.

1.2. Deaktivierung der Benutzerrollenverwaltung

Die Deaktivierung der Benutzerrollenverwaltung durch Entfernen des Hakens in dem Abfragefeld
»Benutzerrollenverwaltung aktivieren*“ hat weitreichende Folgen. Deshalb ist diese Entscheidung
mit Bedacht zu wahlen.

Bei allen Benutzern werden alle Zuordnungen von Benutzerrollen unter ,1.6.1
Benutzerverwaltung” in der Registerkarte ,,Rollen“ entfernt! Sie werden auch nicht wieder
hergestellt, wenn die Benutzerrollenverwaltung wieder aktiv geschalten werden wurde.

Zur Information:

o Die Berechtigungseinstellungen bleiben fur die einzelnen Benutzer jedoch so erhalten,
wie sie zuvor aufgrund der ggf. vorhandenen Rollenprioritaten (siehe Pkt. 2.4.
»Rollenprioritaten verwalten...”) ermittelt worden sind.

e Die "ehemals" in den Benutzerrollen festgelegten Berechtigungseinstellungen kénnen
wieder individuell bearbeitet werden (sie sind nicht mehr ausgegraut).

e Die in der ,1.6.2 Benutzerrollenverwaltung” erfassten Benutzerrollen werden nicht
geloscht. Auf diesen Menupunkt und auf das Menu ,Rollen” in der ,1.6.1
Benutzerverwaltung” kann jedoch erst wieder zugegriffen werden, wenn das Abfragefeld
»Benutzerrollenverwaltung aktivieren“ wieder mit einem Haken versehen wird.
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1.3. Berechtigungen fur die Benutzerrollenverwaltung

Um in der ,1.6.2 Benutzerrollenverwaltung® in vorhandenen Benutzerrollen Anderungen
vornehmen zu durfen und neue Benutzerrollen anzulegen, benotigt der Benutzer folgende
Berechtigungen, die in der ,,1.6.1 Benutzerverwaltung® festzulegen sind:

e in der Registerkarte ,Berechtigungen“ einen Haken im Abfragefeld ,Admin-
Benutzerverwaltung“ und
in der Registerkarte ,weitere Berechtigungen“ einen Haken im Abfragefeld
»Benutzerrollen erstellen und bearbeiten, Zuordnungen hinzufiigen und entfernen, sowie

Rollenprioritaten verandern“
"~ 1.6.1 Benutzerverwaltung - Benutzerdaten > Berechtigungen

1.6.1 Benutzerverwaltung - Fabricia, Martina

I l o | Globaler Administrator . Admin- Allgemeine Stammdaten

Informati 2 Suthe nur techn. Administrator dmin- Adressstam

'/ Admin- Benutzerverwaltung

=~ Benutzerdaten )
Anmeldung — vReports Admin

Rollen ) v Benutzer daif Reportvorlagen administrieren (automatischer Zugiiff auf alle Gruppen)

=] n Berec }’mgl_n’xgen.

_ Benutzer daif Parametersétze administrieren

1.6.1 Benutzerverwaltung - Fabricia, Martina

T @ |[| 20 ook

_ Darf geschiitzte Ansprechpartner sehen
_ 1.4.2 Prasente aus Jahr kopieren

Informationen zur Suche.

(=] Benutzerdaten

Anmeldung V' 1.4 Adressstamm - darf dndem in Att: &, B, K, H, ¥ und Registerkarte Provisionsempfanger
- Rolen in1.5 Lei ichni Lei fen nut jgung auf LVKZ
SifeKlive BaischixK D8 | Stammeatz drucken und Outiook Sync eraubt (1.4.1)
(=~ @ Berechtigungen .
iy 4 ~ Ansprechpartner aller Niederlassungen anzeigen
~ Personal- und
. igung 2ur Wiedervorlage offener
@ Belegberechtigungen = ’ :
@ spezielle Berechtigungen V' Alle Mitarbeiter unter 1.3 Personal- und Bewerbervenwaltung sichtbar
@ Rechnungen || Regi "y " unter 131 F S
@ Abeitszeit
e Q' e,;‘,,suz,:‘egn _ Nur Mitarbeiter der eigenen Kostenstelle in 1.3 Personal- und Bewerberverwaltung sichtbar

- @ Anwesenheit _ Personalausgabe an Outlook inkl. Kontaktdaten privat
=@ Auswertungen
@ ehemalige Auswertungen
@ Finanzkanten

- ® Digitaler Workflow il
Sighatur | automatischer Start Kontakte bei Aufiuf ALT+V in 2.1.1, 231, 25 und 281
vpTask ' Daif Typen und Kontaktarten arlegen / &ndem

Outlook / E-Mail Signatur

_ Daif Kontakteintrage anderer Benutzer andern und Schreibschutz setzen

v erstellen und bearbeiten, inzufiigen und entfemen, sowie Rollenprioritaten verandern I

oder

e die Berechtigung "Globaler Administrator" — ,Globale Administratoren“ sind solche
Benutzer, bei denen unter ,1.6.1 Benutzerverwaltung“ in der Registerkarte
»Berechtigungen® im Abfragefeld ,,Globaler Administrator” ein Haken und im Abfragefeld
,»hur techn. Administrator® kein Haken enthalten ist.
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2. Menu ,,1.6.2 Benutzerrollenverwaltung®

Im Menu ,1.6.2 Benutzerrollenverwaltung“ werden sogenannte "Benutzerrollen" (Rollen)
angelegt.

Darin lassen sich Einstellungen fir Berechtigungen bestimmter Personenkreise (z.B.
Projektleitung, Fachbereichsleitung, Arbeitszeiterfassung) definieren.

Mit dem Aufruf der ,1.6.2 Benutzerrollenverwaltung” offnet sich zunachst das Menu
»Rollenauswahl® Dort werden bereits vorhandene Benutzerrollen angezeigt.

1.6.2 Benutzerrollenverwaltung

ke Prioritdt  Rollenname
> 1 Admin
2 Projektieiter
3 Fachbereichsleiter
5 Kaufmannische Leitung
7 Buchhaltung
10 Standardrolle (ohne Rechte)

-+

(0]
EJD[EE]EE]E

2.1. Vorhandene Benutzerrollen suchen

Wird eine bestimmte Benutzerrolle gesucht, so kann sie in der ,,1.6.2 Benutzerrollenverwaltung -
Rollenauswahl“ Uber die Eingabe des Benutzerrollennamens (oder Teile dessen) im Feld
»ochnellsuche” gefunden werden.

In der Auswahltabelle werden alle Benutzerrollen mit der Ubereinstimmung aus dieser Suche
angezeigt.

Funktion des Abfragefeldes ,,nur aktive Benutzerrollen anzeigen:

Ist hier ein Haken gesetzt, werden nur aktive Benutzerrollen angezeigt.
Eine Benutzerrolle gilt als aktiv, wenn sie in der ,1.6.2 Benutzerrollenverwaltung” in der
Registerkarte ,,Rollendaten” in dem Abfragefeld ,,Rolle gesperrt“ keinen Haken besitzt.
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2.2. Registerkarte ,,Rollendaten“ — Anlegen einer Benutzerrolle

Uber den D Button "Neu" oder die Funktionstaste "F2" wird auf die Registerkarte ,,Rollendaten”
verzweigt.
Dort werden die ,,Kopfdaten“ einer Benutzerrolle eingetragen.

o e G

1.6.2 Benutzerrollenverwaltung - Projektleiter

e
Or  HeemX Gal
| —"
Suche: Name
| I 0 |Pro]ektleiter _ Rolle gespent
Informationen zur Suche Beschreibung Benutzer mit dieser Rolle
=- Bollendaten Projektleiter diifen Auswertungen erstellen und Stammdaten bearbeiten. 1 Name 4 Vomame Login
» Marschall Anne AM
=1 Berechtigungen Meyer Petra PM

(- Stammdaten Neumann Roland RN
i e weitere Berechtigungen T iank s Jaha JT
Bewegungsdaten
Belegberechtigungen
spezielle Berechtigungen
Rechnungen

| Rollenpriorititen verwalten... |

Im Folgenden werden die einzelnen Felder erlautert. Auf die ,,Rollenprioritaten® (Pkt. 2.4.
»Rollenprioritaten verwalten...”) gehen wir spater ein.

Name:

Die Bezeichnung der Benutzerrolle wird hier eingetragen.

Mégliche  Benutzerrollen kdénnten z.B. sein: Projektleitung, Fachbereichsleitung,
Arbeitszeiterfassung. Oder z.B., wenn Benutzerrollen abteilungsbezogen vergeben werden
sollen: Niederlassungsleitung, kaufmannische Abteilung, Fachabteilung usw..

Rolle gesperrt:
Soll eine Benutzerrolle nicht mehr fir eine Zuordnung unter ,,1.6.1 Benutzerverwaltung” in der

Registerkarte ,,Rollen® zur Verfugung stehen, ist in diesem Abfragefeld ein Haken zu setzen.
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Hinweis:
Fur Benutzer, die diese Benutzerrolle bereits zugeteilt bekommen haben, sind die darin
enthaltenen Berechtigungseinstellungen weiterhin gultig.

Beschreibung:
In diesem Feld kann optional eine ndhere Beschreibung zur Benutzerrolle eingetragen werden.

Die Beschreibung ist auch bei der jeweiligen Benutzerrolle zu sehen, wenn die Benutzerrolle Uber
den Button ,Rollenprioritaten verwalten...“ (Pkt. 2.4. ,Rollenprioritdten verwalten...) zur
Priorisierung angeklickt wird.

Benutzer mit dieser Rolle:
In der darunterliegenden Tabelle werden alle Benutzer angezeigt, denen die Benutzerrolle unter
,»1.6.1 Benutzerverwaltung® in der Registerkarte ,,Rollen® zugeteilt wurde.

2.2.1.Erlauterung der Button

Die Button in der oberen Leiste und das Feld ,,Suche” sind in allen weiteren Registerkarten, die in
der,,1.6.2 Benutzerrollenverwaltung® zu sehen sind, sicht- und nutzbar.

|
H F5 “= ESC Button "Speichern" (F5) und "Riickgéngig" (ESC)
Geanderte Berechtigungsparameter werden mit dem Button "Speichern" (F5) gesichert.
Der Button "Riickgangig" (ESC) ist méglich, um Anderungen, die noch nicht gespeichert worden
sind, zurickzunehmen.

:'{ Button Loschen
Eine Benutzerrolle kann uber diesen Button nur geloscht werden, wenn sie keinem Benutzer mehr
zugeordnet ist.
Mogliche Zuordnungen sind in der Tabelle ,Benutzer mit dieser Rolle” in der Registerkarte
»Rollendaten® bei der entsprechenden Benutzerrolle zu sehen.

In dem Feld ,,Suche” kann nach Berechtigungsparametern gesucht werden. Es sind verschiedene
Varianten moglich, um ein gutes Suchergebnis zu erzielen.

Tipps und Hinweise zur Funktion der Suche finden Sie direkt Uber den Aufruf der Verlinkung
»informationen zu Suche“ unter dem Eingabefeld ,Suche*.
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2.3. Definieren der Berechtigungseinstellungen in einer Benutzerrolle

Far die Hinterlegung der Berechtigungseinstellungen in einer Benutzerrolle wird die gleiche
Baumstruktur wie in der ,1.6.1 Benutzerverwaltung® benutzt. Die verschiedenen
Berechtigungskategorien sind also auch hier als vertikale Registerkarten zu sehen.

Hinweis:
Die Registerkarten ,,Signatur®, ,vpTlask,, und ,,Outlook / E-Mail Signatur® sind nicht sichtbar, weil
dort keine zu regelnden Berechtigungseinstellungen vorhanden sind.

Per Mausklick auf die Symbole "+" bzw. "-" konnen die Verdstelungen zu weiteren
Unterregisterkarten auf- oder zugeklappt werden.

Nach Anklicken einer Registerkarte mit der linken Maustaste konnen die darin enthaltenen
Berechtigungseinstellungen festgelegt werden.

2.3.1. Einstellungen in den Registerkarten zur Vorbelegung von Rechten

2.3.1.1. Abfragefelder

Beispielbild aus ,,1.6.2 Benutzerrollenverwaltung“ — Registerkarte ,,Rechnungen®

Beleg-Mr. andern
+'| Rechnungsliste nur eigene Miederlassung

B | Rechnungslizte: Belege absteigend und werbuchte Belege anzeigen

Abfragefelder besitzen drei Einstellungsmaoglichkeiten:

. n (Diese Einstellung ist bei der Erfassung einer neuen Benutzerrolle durch visuplus®
vorbelegt.)
Wenn keine Vorbelegung in Form eines Hakens in einem Abfragefeld getroffen werden soll,
wird sie verwendet.
Das bedeutet:
Im Fall einer Zuordnung der Benutzerrolle (unter ,1.6.1 Benutzerverwaltung® in der
Registerkarte ,,Rollen”) zu dem betreffenden Benutzer wird die Berechtigung in
Abfragefeldern mit dieser Kennzeichnung nicht Gber die Benutzerrolle bestimmt, sondern
ist individuell unter ,,1.6.1 Benutzerverwaltung® fir den Benutzer einzustellen.

Solche Abfragefelder sind in der ,,1.6.1 Benutzerverwaltung® aktiv (nicht ausgegraut) und
kdénnen dort verandert werden, sofern daflir entsprechende Berechtigungen vorliegen.
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Zur Information:

Anderungen in den Berechtigungen unter ,,1.6.1 Benutzerverwaltung“ kénnen Benutzer
vornehmen, die unter ,,1.6.1 Benutzerverwaltung® Registerkarte ,,Berechtigungen“ im
Abfragefeld ,,Globaler Administrator® einen Haken und im Abfragefeld ,nur techn.
Administrator” keinen Haken besitzen.

Ebenso durfen das Benutzer, die unter ,,1.6.1 Benutzerverwaltung® in der Registerkarte
»Berechtigungen® im Abfragefeld ,,Admin- Benutzerverwaltung® einen Haken und in der
Registerkarte ,Stammdaten® bei der Zeile ,1.6 Benutzer- und Rollenverwaltung” im
Abfragefeld ,,Schreiben“ einen Haken haben. Solche Benutzer dirfen jedoch keine
Anderungen in den Abfragefeldern ,,Globaler Administrator®, ,nur techn. Administrator,
»2Admin- Allgemeine Stammdaten®, »2Admin- Adressstamm®, »Admin-
Benutzerverwaltung® in der Registerkarte ,,Berechtigungen“ und keine Anderungen in der
Registerkarte ,,Rollen“ durchfihren.

° o Wenn ein Haken vorbelegt werden soll, ist diese Auswahl zu treffen.
Das hat zur Folge, dass im Fall einer Zuordnung der Benutzerrolle (unter ,1.6.1
Benutzerverwaltung® in der Registerkarte ,,Rollen®) zu dem betreffenden Benutzer in dem
entsprechenden Abfragefeld bereits ein Haken gesetzt ist.

Das betreffende Abfragefeld ist in der,,1.6.1 Benutzerverwaltung® ausgegraut (nicht aktiv)
und kann dort nicht verandert werden, denn die Berechtigungseinstellung erfolgt Uber die
Benutzerrolle.

. Wenn kein Haken vorbelegt werden soll, ist diese Auswahl zu treffen.
Das hat zur Folge, dass im Fall einer Zuordnung der Benutzerrolle (unter ,1.6.1
Benutzerverwaltung” in der Registerkarte ,,Rollen®) zu dem betreffenden Benutzer in dem
entsprechenden Abfragefeld kein Haken gesetzt ist.

Das betreffende Abfragefeld istin der ,,1.6.1 Benutzerverwaltung® ausgegraut (nicht aktiv)
und kann dort nicht verandert werden, denn die Berechtigungseinstellung erfolgt Uber die
Benutzerrolle.
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2.3.1.2. Auswahlfelder

Beispielbild aus ,,1.6.2 Benutzerrollenverwaltung“ — Registerkarte ,,Anwesenheit”

+ Recht Andeming kommt..geht emiglichen, auch ohne Recht auf Yerbuchung

K.ommt.. Geht-E ifazsung

Mindestpauzenzeiter er 2.4.1 ignorieren konnen

deaktiviert

Arwesenheitsliiste [
in visuplugs

inwpT azh

Auswahlfelder besitzen zusatzlich zu den jeweiligen Auswahlmoglichkeiten auch die
Einstellung "<nicht durch die Rolle festgelegt>".

Die Kennzeichnung von Auswahlfeldern mit dem Inhalt "<nicht durch die Rolle
festgelegt>"inder,1.6.2 Benutzerrollenverwaltung® hat zur Folge, dass bei der Zuordnung
der Benutzerrolle unter ,,1.6.1 Benutzerverwaltung” zu dem betreffenden Benutzer die
Berechtigung bei diesen Auswahlfeldern nicht Uber die Benutzerrolle bestimmt wird.

Solche gekennzeichneten Auswahlfelder sind damit in der ,,1.6.1 Benutzerverwaltung®
aktiv (nicht ausgegraut) und kénnen dort mit entsprechender Berechtigung — individuell -
fur den Benutzer verandert werden.

Zur Information:

Anderungen in den Berechtigungen unter ,,1.6.1 Benutzerverwaltung“ kénnen Benutzer
vornehmen, die unter ,,1.6.1 Benutzerverwaltung®“ Registerkarte ,,Berechtigungen“ im
Abfragefeld ,,Globaler Administrator® einen Haken und im Abfragefeld ,nur techn.
Administrator” keinen Haken besitzen.

Ebenso durfen das Benutzer, die unter ,,1.6.1 Benutzerverwaltung® in der Registerkarte
»Berechtigungen® im Abfragefeld ,,Admin- Benutzerverwaltung” einen Haken und in der
Registerkarte ,Stammdaten® bei der Zeile ,1.6 Benutzer- und Rollenverwaltung” im
Abfragefeld ,Schreiben®“ einen Haken haben. Solche Benutzer durfen jedoch keine
Anderungen in den Abfragefeldern ,,Globaler Administrator®, ,nur techn. Administrator,
»2Admin- Allgemeine Stammdaten®, »2Admin- Adressstamm®, »Admin-
Benutzerverwaltung® in der Registerkarte ,,Berechtigungen“ und keine Anderungen in der
Registerkarte ,,Rollen” durchfihren.

Im Fall der Vorbelegung von anderen Einstellungen (alle, auBer "<nicht durch die Rolle
festgelegt>") in den Auswahlfeldern unter ,1.6.2 Benutzerrollenverwaltung® und
Zuordnung der betreffenden Benutzerrolle in der ,,1.6.1 Benutzerverwaltung” werden
diese Auswahlfelder dort ausgegraut (nicht aktiv) und kdénnen nicht verandert werden,
denn die Berechtigungseinstellung erfolgt Uber die Benutzerrolle.
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2.3.1.3. Mehrfachauswahlboxen

In den Mehrfachauswahlboxen der Registerkarten "Prufung" und "Anwesenheit" in der
1.6.2 Benutzerrollenverwaltung® konnen Benutzer vorbelegt werden.

Beispielbild aus ,,1.6.2 Benutzerrollenverwaltung® — Registerkarte ,,Prufung*
Arbeitszeiten verbuchen / Urlaubsplanung - Berechtigung

'Kahler, Markus -
Kahlmann, Eric

Benutzer aus Rollen mit niedrigerer Prioritat
® erganzen

entfernen

Benutzer werden Uber die Button "hinzuflgen" zugeordnet. Eine
Mehrfachauswahl ist moglich.

Der Button "entfernen" macht die Zuordnung eines zuvor mit der linken
Maustaste markierten Benutzers wieder riickgangig.

Alternative Bearbeitungsmoglichkeit in Mehrfachauswahlboxen der Registerkarten
»Priafung” und ,Anwesenheit“:

Wurden in der Mehrfachauswahlbox bereits Benutzer hinzugefugt, sind diese bei
Aufruf des Buttons + (hinzufligen) in dem Fenster ,Benutzer wahlen®“ mit einem
Haken gekennzeichnet.

Sollen diese bestehenden Zuordnungen beibehalten bleiben, muss daran nichts
geandert werden. Neue - zusatzliche Benutzer — kdnnen durch Haken in den
entsprechenden Abfragefeldern zugefugt werden.

Es kdnnen aber auch bestehende Zuordnungen entfernt werden, indem der Haken bei
den betreffenden Benutzern entfernt wird.
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- In der Mehrfachauswahlbox im Bereich "Benutzer ist auswertungsberechtigt fur:", die
sich offnet, wenn der Button ,,Bearbeiten“ unter ,,1.6.2 Benutzerrollenverwaltung® in
der Registerkarte ,Auswertungen”bedient wird, kdnnen dem Benutzer weitere
Kostenstellenberechtigungen erteilt werden.

Beispielbild aus ,,1.6.2 Benutzerrollenverwaltung” — Registerkarte ,,Auswertungen®

g 16, - “V
1.6.2 Benutzerrollenverwaltung - Projektleitung
e ke Tesc @Eal
Suche:
> 39 Liquidk@svorschau Darf i Geburtstagsiiste: [Alle nicht sehen ~|
A s Zugit auf das Pridverzeichnis S — R e— =
= Rolendaten E b = e
- E‘T"g‘:“@‘g" Auswertung fiir Projekte und Angebote: | der eigenen und berechiifl Verfligbare Kostenstelen: Benutzer ist auswertungsberechtigt fur:
el v dbaec .
weltere Berechtigungen Daif bei Auswertunge] 3; ;mw ;23 ::ym;mwn
|- Bewegungsdaten " = g 301 - Vermessung 170 -Tietbau
Belegberechtigungen 700 - Innendienst 199 - StraBenbau
spezielle i 500 - aligemeine Verwaltung 200 - Beratung
Rechnungen Auswatung R Gesantbelrib miighch 501 - projektarbeitsverzeichnis
= Arbeitszeten
Prifung et

Gesamtbetrieb anzeigen Nur eigene Kostenste|

Franzkanten Himening
Digtaes Workllow >
Stammdatennderung (ANWENDEN) unter 3.3 4 erlaubt
Beim ersten visuplusstart "Umsatz und Auftragseingang anzeige S

" Grafik ak

Kostenstellenberechiigungen fiir Auswertunger: | Beasbeiten |

Betechiigungen aus Rolln it risdrigerer Prioriat = )
® erganzen Speichern Abbrechen

enifemen

Bereich "Benutzer aus Rollen mit niedrigerer Prioritat" (bzw. "Berechtigungen aus Rollen
mit niedrigerer Prioritat")

Dort kann festgelegt werden, wie mit Benutzerzuordnungen (bzw.
Kostenstellenzuordnungen) in der ,,1.6.1 Benutzerrollenverwaltung® verfahren wird, die
in der gleichen Mehrfachauswahlbox, aber in einer Benutzerrolle mit niedrigerer
Rollenprioritat (siehe auch Pkt. 2.4. ,,Rollenprioritaten verwalten...“) enthalten sind.

- Durch Markieren des Feldes ,erganzen“ werden Benutzerzuordnungen (bzw.
Kostenstellenzuordnungen) aus Benutzerrollen mit niedrigerer Prioritat zu der aktuell
angezeigten Auswahl verschoben (erganzt / angehangen). Vorhandene Eintrage in
niedrigeren Benutzerrollen werden dabei entfernt.

Zur Information:
Diese Auswahl wird von visuplus’ standardmaBig vorbelegt.

- Durch Markieren des Feldes ,entfernen“ werden Benutzerzuordnungen (bzw.
Kostenstellenzuordnungen), die in Benutzerrollen mit niedrigerer Rollenprioritat
enthalten sind, geloscht.

Die Eintrage in der aktuellen Benutzerrolle und in hdher priorisierten Benutzerrollen
bleiben dabei unverandert erhalten.
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Wenn in der ,1.6.2 Benutzerrollenverwaltung” in der Mehrfachauswahlbox kein
Benutzereintrag (bzw. Kostenstelleneintrag) vorhanden ist bzw. Gber die Priorisierung der
beim Benutzer hinterlegten Rollen (unter ,1.6.1 Benutzerverwaltung®, Registerkarte
»Rollen“) kein Eintrag in der Mehrfachauswahlbox ermittelt werden konnte, passiert
Folgendes:

Die Inhalte der Mehrfachauswahlbox werden in der ,,1.6.1 Benutzerverwaltung® nicht iber
die Benutzerrolle bestimmt.

2.4. ,Rollenprioritaten verwalten...”

Jede Benutzerrolle erhalt durch das Festlegen der Rollenprioritdten eine Nummer.
Diese Nummer kennzeichnet die Prioritat, wobei die niedrigste Nummer die hochste Prioritat
besitzt.

Bei Aufruf des Buttons ,,Rollenprioritaten verwalten...“ konnen die Rollenprioritaten eingestellt
werden.

Es ist nicht relevant, welche Benutzerrolle aufgerufen wird, um die Priorisierung festzulegen. Sie
gilt dann gleichermaBen - insgesamt - fir alle Benutzerrollen.

f

1 - Admin Besondere Berechtigungen in der Registerkarte Rechnungen
2 - Projekteitung
3 - Fachbereichsleitung

5 - Kaufmannische Leitung

& - Innendienst
7 - Standardrolle (ohne Rechte)

Gesperrt

| Speichern | Abbrechen

Gesperrt:

Eine Benutzerrolle, die im Abfragefeld ,,Rolle gesperrt® (unter ,,1.6.2 Benutzerrollenverwaltung®
Registerkarte ,Rollendaten®) einen Haken besitzt, ist hier als solche durch einen Haken in diesem
Anzeigefeld zu erkennen.
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Gesperrte Benutzerrollen kénnen auch priorisiert werden, denn die darin enthaltenen
Berechtigungseinstellungen sind fur Benutzer, die diese Benutzerrolle bereits zugeteilt
bekommen haben, weiterhin gultig.

Button ,Hoch“ bzw. ,Runter®
Nachdem die zu priorisierende Benutzerrolle durch Anklicken markiert wurde, kann sie Uber die
Button ,,Hoch® bzw. ,Runter® in ihrem Stellenwert (Rangordnung) verschoben werden.

Hinweis:
Wurde im Feld Beschreibung etwas erfasst, wird dieser Text im oberen Teil des Fensters
abgebildet.
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Beispiel zur Wirkungsweise einer Priorisierung:

Die Prioritdten der Benutzerrollen wurden wie folgt festgelegt:

Prioritat Benutzerrolle
1 Projektleitung
2 Fachbereichsleitung
3 Arbeitszeiterfassung

Bei Abfrage- und Auswahlfeldern verhalt es sich aufgrund der Priorisierung so:

Prioritat 1: Wenn ein Wert in der Benutzerrolle "Projektleitung” festgelegt wurde

v I
(im jeweiligen Abfragefeld istin der Benutzerrolle "Projektleitung" ein e oder enthalten), wird
der Wert aus der Benutzerrolle "Projektleitung" verwendet.

—|-> Prioritat 2: Wenn kein Wert in der Benutzerrolle "Projektleitung" festgelegt wurde (im

jeweiligen Abfragefeld istin der Benutzerrolle "Projektleitung" ein — enthalten), wird der
Wert aus der Benutzerrolle "Fachbereichsleitung" verwendet (ndchstniedrige Prioritat).

Prioritat 3: Wenn kein Wert in der Benutzerrolle "Fachbereichsleitung" festgelegt
wurde (im jeweiligen Abfragefeld istin der Benutzerrolle "Fachbereichsleitung" ein

enthalten), wird der Wert aus der Benutzerrolle "Arbeitszeiterfassung"
verwendet (ndchstniedrige Prioritat).

—|—> Wenn auch in der Benutzerrolle "Arbeitszeiterfassung" kein Wert festgelegt
wurde (im jeweiligen Abfragefeld ist in der Benutzerrolle

"Arbeitszeiterfassung" ein - enthalten), kann die Berechtigung fur den
betreffenden Parameter individuell unter ,,1.6.1 Benutzerverwaltung® fur
den Benutzer, der diese drei Benutzerrollen zugeteilt bekommen hat,
vergeben werden.
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2.5. Besonderheiten der Benutzerrolle: "Standardrolle (ohne Rechte)"

Mit Auslieferung der Lizenz fur die Nutzung der ,,1.6.2 Benutzerrollenverwaltung® wird durch
visuplus®automatisch die Benutzerrolle "Standardrolle (ohne Rechte)" —auch ,,Negativrolle“ oder
»Leerrolle“ genannt — angelegt.

In der "Standardrolle (ohne Rechte)" sind alle Zugriffe "gesperrt“. Das bedeutet: In Abfragefeldern
sind keine Haken gesetzt und in Auswahlfeldern wird eine Einstellung vorbelegt, die zur
Auswirkung hat, dass , keine Berechtigung® gegeben wird.

Diese Benutzerrolle wird durch visuplus® unter ,,1.1.2 Allgemeine Parameter“ in der Registerkarte
»oicherheit” in dem Auswahlfeld ,,Standardrolle bei Benutzeranlage® vorbelegt.

Verwendung der "Standardrolle (ohne Rechte)" bei der Erfassung eines neuen Benutzers

Mit der Vorbelegung wird erreicht, dass bei einem neu angelegten Benutzer diese Benutzerrolle in
der,1.6.1 Benutzerverwaltung® in der Registerkarte ,,Rollen“ automatisch zugeordnet wird.
Durch die bewusste Zuteilung weiterer Benutzerrollen in der Registerkarte ,,Rollen® unter ,,1.6.1
Benutzerverwaltung” konnen dem Benutzer Benutzerrechte nach genau festgelegten Kriterien
vergeben werden.

Priorisierung der "Standardrolle (ohne Rechte)"

Die Benutzerrolle "Standardrolle (ohne Rechte)“ muss in der Hierarchie der Benutzerrollen immer
die geringste Prioritat erhalten. Achten Sie deshalb bei der Erfassung weiterer Benutzerrollen in
der,,1.6.1 Benutzerrollenverwaltung® auf die Priorisierung (siehe auch Pkt. 2.4. ,,Rollenprioritaten
verwalten...”)

Verwendung der "Standardrolle (ohne Rechte)" bei bestehenden Benutzern

Sollen alle Berechtigungseinstellungen Gber Benutzerrollen geregelt werden, ist es von Vorteil
diese Benutzerrolle auch bei vorhandenen Benutzern zuzuordnen.

Dadurch wird gewahrleistet, dass visuplus® bei der automatischen Ermittlung der
Berechtigungseinstellungen bei einem Benutzer final (schlussendlich) auch solche Parameter zur
Berechtigung ,sperrt“, die durch hdéher priorisierte Rollen zunachst ohne Zuordnung einer
Berechtigung geblieben sind.

Die gewunschte Zuordnung der "Standardrolle (ohne Rechte)" zu den bereits vorhandenen
Benutzern muss manuell erfolgen — das wird nicht automatisiert von visuplus’ durchgeflhrt.

Hinweise:
e Die "Standardrolle (ohne Rechte)" wird durch visuplus® standig - mit jedem neuen Update
- gepflegt, so dass in der ,1.6.1 Benutzerverwaltung” ggf. neu hinzugekommene
Parameter darin immer ohne Berechtigung ("gesperrt") enthalten sind.
o Diese Benutzerrolle kann nicht bearbeitet oder geldscht werden.
e Bei der Zuordnung dieser Benutzerrolle unter ,1.6.1 Benutzerverwaltung® in der
Registerkarte ,,Rollen” ist darauf zu achten, dass es immer mindestens einen Benutzer

support@visuplus.com - Stand: 02.06.2025 1 6


mailto:support@visuplus.com
file:///C:/Users/a.muenter/Documents/robohelpSVN/visuplus%20Handbuch%20V2020/contents/R/Rollen_unter_1.6.1_Benutzerverwaltung.htm
file:///C:/Users/a.muenter/Documents/robohelpSVN/visuplus%20Handbuch%20V2020/contents/R/Rollen_unter_1.6.1_Benutzerverwaltung.htm
file:///C:/Users/a.muenter/Documents/robohelpSVN/visuplus%20Handbuch%20V2020/contents/1/1.6.1_Benutzerverwaltung_-_Benutzerauswahl.htm
1.6.1_Benutzerverwaltung_-_Benutzerauswahl.htm
../R/Rollen_unter_1.6.1_Benutzerverwaltung.htm

visuplus

professional <

Benutzerrollen in visuplus® - vereinfachte Rechteverwaltung, die Sicherheit schafft

gibt, der die Rechte eines ,Globalen Administrator® besitzt, damit man nicht
versehentlich den Zugang zum Programm verliert (,,sich aus dem Programm aussperrt®).
Zur Information:

,Globale Administratoren sind solche Benutzer, bei denen unter ,1.6.1
Benutzerverwaltung” in der Registerkarte ,,Berechtigungen®“ im Abfragefeld ,,Globaler
Administrator” ein Haken und im Abfragefeld ,,nur techn. Administrator® kein Haken
enthalten ist.

Die Vorbelegung der "Standardrolle (ohne Rechte)“ kann unter ,,1.1.2 Allgemeine Parameter” in
der Registerkarte ,Sicherheit” in dem Auswahlfeld ,Standardrolle bei Benutzeranlage“ — nach
eigenen Bedurfnissen — geandert oder entfernt werden.

Das Hinterlegen einer anderen Benutzerrolle kann praktisch sein, wenn z.B. allen neuen
Benutzern Mindestrechte fur die Arbeitszeiterfassung gegeben werden sollen, die ebenfalls in
einer separaten Rolle festgelegt werden kénnen.

Wurde eine individuelle Benutzerrolle unter ,,1.1.2 Allgemeine Parameter® in der Registerkarte
»oicherheit” indem Auswahlfeld ,Standardrolle bei Benutzeranlage® vorbelegt, sollte nach jedem
Update gepruft werden, ob neue Berechtigungen im Programm selbst geschaffen wurden. Diese
sind dann in dieser Benutzerrolle anzupassen.

3. Menu ,,1.6.1 Benutzerverwaltung®

Mit dem Aufruf der ,,1.6.1 Benutzerverwaltung” gelangt man zunachst in das Menu zur
»Benutzerauswahl®,

Hier wird — bei Bedarf auch mit Hilfe der bekannten Funktion zur ,,Schnellsuche® — der Benutzer
gewahlt, fur den Benutzerberechtigungen vergeben werden sollen.
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+ nur aktive Benutzer anzeigen

| {Name Vorname

» Braumeister Dirk
Fabricia Martina
Fischer Konrad
Gerner Joe
Klaster Iidigo
Kuhlmann Jeannette
Kohler Eric
Kohler Markus
Kghimann Eric
Marschall Anne
Meyer Petra
Neumann Roland
Panter Paul
Putzer Paul
Reusch Theo
Scholz Peter
Schulze Thomas
Test Torsten
Tranke Jana

Gesperrt
]
]
]
0
O
)
]
(]
]
0
O
)
]
L
]
0
O
[
[
(s

Westernhagen Petra

Abfragefeld ,,nur aktive Benutzer anzeigen“:

Ist hier ein Haken gesetzt, werden nur aktive Benutzer angezeigt.

Aktive Benutzer sind diejenigen, die unter ,1.6.1 Benutzerverwaltung® in der Registerkarte
»Anmeldung® keinen Haken im Abfragefeld ,,LOGIN GESPERRT“ haben und im Datumsfeld ,,Login
gultig bis*“ kein Datum oder ein Datum groBer oder gleich dem Tagesdatum besitzen.

AuBerdem muss unter ,,1.3.1 Personalverwaltung® in der Registerkarte ,,Stammdaten L & G“ das
Datumsfeld ,Austrittsdatum® leer sein oder ein Datum hinterlegt sein, welches nach dem
Systemdatum (in der Zukunft) liegt.

Je nach Berechtigung wird der Umfang der angezeigten Benutzer eingeschrankt.

Hinweis:
Weitere Informationen zu Zugriffsberechtigungen sind in der Online-Hilfe unter dem Stichwort
»Hinweise zur Zugriffsberechtigung in das Menu 1.6 Benutzer- und Rollenverwaltung® zu finden.

Tipps:
e Uber die Tastenkombination "Strg+X" kann die Tabelle der Benutzer nach Excel exportiert
werden.
e In den Spalten der Tabelle wird durch Anklicken der jeweiligen Spaltenuberschrift darin
alphabetisch sortiert (einmal Klicken von "A nach Z", nochmals Klicken von "Z nach A").
Die eingestellte Sortierung bleibt auch bei einer Suche erhalten.
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Mit Doppelklick auf den gewlnschten Benutzer gelangt man in dessen Registerkarte
»Benutzerdaten“ und seine zugeordneten Berechtigungen, die in weitere Registerkarten aufgeteilt
sind.

1.6.1 Benutzerverwaltung

3.1. Registerkarte ,,Benutzerdaten®

In dieser Registerkarte werden die bekannten Stammdaten ("Kopfdaten") des zuvor unter ,,1.6.1
Benutzerverwaltung - Benutzerauswahl“ ausgewahlten Benutzers hinterlegt.

Auf der linken Seite sind in einer Baumstruktur die verschiedenen Berechtigungskategorien als
vertikale Registerkarten zu sehen.

Per Mausklick auf die Symbole "+" bzw. "-" koénnen die Verastelungen zu weiteren
Unterregisterkarten auf- oder zugeklappt werden.

Durch Anklicken einer Registerkarte mit der linken Maustaste werden die darin enthaltenen
Berechtigungen aufgerufen.

Wenn fur verschiedene Benutzer Berechtigungen bearbeitet werden sollen, ist es hilfreich —so wie
im obigen Bild zu sehen — das Fenster des Menus ,,1.6.1 Benutzerverwaltung — Benutzerauswahl”
an das Fenster Registerkarte ,Benutzerdaten“ heranzuschieben und somit beide Fenster
nebeneinander anzuordnen.

Es ist dadurch moglich, schnell zwischen den Benutzern zu wechseln. Bei dem Wechsel bleibt die
jeweils aufgeklappte Registerkarte in der Ansicht erhalten.
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3.2. Registerkarte ,Rollen® —Vergabe der Benutzerrollen

In der Registerkarte ,Rollen“ unter ,1.6.1 Benutzerverwaltung“ werden die in der ,,1.6.2
Benutzerrollenverwaltung® angelegten Benutzerrollen je nach betrieblichen Erfordernissen
ausgewahlten Benutzer zugeordnet bzw. entfernt.

Hinweis:

Werden dem Benutzer mehrere Benutzerrollen zugeteilt, sind die "Auswirkungen", die durch die
Priorisierung der Benutzerrollen entstehen (siehe auch Pkt. 2.4. ,,Rollenprioritaten verwalten...”),
zu beachten.

1.6.1 Benutzerverwaltung - Benutzerdaten > Rollen

1.6.1 Benutzerverwaltung - Marschall, Anne

(1 e Bl Sesc X ‘i

Suche:
I | o zugewiesene Rollen:
Informationen zur Suche Projeklietung - | Hinzufiigen... |
Fachbereichsleitung e
£ Benutzerdaten ‘ Entfemen ‘
oo Anmeldung

EJ Rollen
- effektive Berechtigungen
EJ @ Berechtigungen
. B~ Stammdaten

weitere Berechtigungen
. [+  Bewegungsdaten

3.2.1.Hinzufugen von Benutzerrollen

Mit dem Button ,,Hinzuflgen...“ kbnnen dem Benutzer Benutzerrollen zugewiesen werden.

Nach Auswahl dieses Buttons offnet sich eine Mehrfachauswahlbox "Rollen wahlen". Darin
werden alle aktiven Benutzerrollen angezeigt.

Hinweis:

Eine Benutzerrolle gilt als aktiv, wenn sie in der ,,1.6.2 Benutzerrollenverwaltung” in der
Registerkarte ,,Rollendaten” keinen Haken in dem Abfragefeld ,,Rolle gesperrt“ besitzt.
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| Admin [
| Projektleitung
+ Fachbereichsleitung
Buchhaltung
V| Kaufmannische Leitung
Standardrolle (ohne Rechte)
| Ubernehmen Abbrechen
wg

Nach dem Setzen von Haken vor den gewlinschten Benutzerrollen werden diese mit dem Button
»,Ubernehmen“ in die Mehrfachauswahlbox ,zugewiesene Rollen“ iibertragen.

3.2.2. Entfernen von Benutzerrollen

Mit dem Button ,,Entfernen“ wird bei dem in der ,1.6.1 Benutzerverwaltung” ausgewahlten
Benutzer eine Benutzerrolle entfernt, die zuvor im Bereich "zugewiesene Rollen" durch Anklicken
markiert wurde.

Die "ehemals" in der Benutzerrolle festgelegten Berechtigungseinstellungen kdnnen wieder
individuell bearbeitet werden (sie sind nicht mehr ausgegraut), sofern sie nicht noch durch andere
—weiterhin zugeordnete Benutzerrollen — bestimmt werden.

Beachten Sie dazu auch die Informationen im Punkt 2.4. ,,Rollenprioritaten verwalten...”

Hinweis:

Wurden dem Benutzer mehrere Benutzerrollen zugeteilt, kann es aufgrund der festgelegten
Rollenprioritdten sein, dass eine zuvor (vor dem Entfernen der Benutzerrolle) bestehende
Berechtigungseinstellung nun anders gesetzt ist, weil z.B. die Berechtigungseinstellung in dem
betreffenden Parameter von der nachst untergeordneten Benutzerrolle bei der Vergabe
berucksichtigt wird.

Alternative Bearbeitungsmoglichkeit zum Verwalten von Benutzerrollen bei einem Benutzer:

Wurden dem Benutzer bereits Benutzerrollen zugeordnet, sind diese in der Mehrfachauswahlbox
"Rollen wahlen" mit einem Haken gekennzeichnet.
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Sollen diese bestehenden Zuordnungen beibehalten bleiben, muss daran nichts geandert
werden.

Neue - zusatzliche Benutzerrollen — kdnnen durch Haken in den entsprechenden Abfragefeldern
zugefugt werden.

Es konnen aber auch bestehende Zuordnungen entfernt werden, indem kein Haken bei den
betreffenden Benutzerrollen gesetzt wird.
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3.3.

Beispiel zum Ergebnis der Zuordnung einer Benutzerrolle zu einem Benutzer

Einstellungen unter ,,1.6.2 Benutzerrollenverwaltung in der Benutzerrolle ,,Projektleiter:

162 Benutzerrollenverwaltung - Rollendaten > Berechtigungen > Bewegungsdaten > Rechnungen

1.6.2 Benutzerrollenverwaltung - Projektleiter

Suche:

I | ©

Informationen zur Suche

(= Rollendaten

- Berechtigungen

=) Stammdaten

- weitere Berechtigungen

Bewegungsdaten
. Belegberechtigungen
pezielle Berechtigungen
echnungen
=) Arbeitszeiten

Priifung
- Anwesenheit
- Auswertungen

ehemalige Auswertungen
- Finanzkonten
- Digitaler Workflow

— Zugriffsrechte
25 Rechnungen ¥Lesen v Schreiben
2.7 Fremdkosten, Rechnungseingangsbuch, Bestellungen |/ Lesen ¢ Schreiben
2.9Zahlungen, Difene Posten, Mahnwesen |V Lesen ¥ Schreiben

|| BelegNr. &ndern

'V Rechnungsliste nur eigene Niederlassung

'® Rechnungsliste: Belege absteigend und verbuchte Belege anzeigen
| Daif fiir freigegebene/gebuchte Eingangsrechnung
| Eingangsrechnungen autmomatisch freigeben

die zugehirige Ausgangsrechnungen ndern

| Daif Belege in 2.5 [Rechnungen) drucken
12! Darf Rect

1 und Zahlungen verbuch

V' Daif Freigabekennzeichen in Rechnungen entfemen

v in2.3.1 das Feld "Teilschlussrechnung und darin abgezogene Rechnungen nicht emeut in anderen
* Rechnungen abziehen kdnnen'" andem

Ergebnis nach der Zuordnung der Benutzerrolle "Projektleiter" unter ,,1.6.1 Benutzerverwaltung”

in der Registerkarte ,,Rollen“:

1.6.1 Benutzerverwaltung - Tranke, Jana

=@ Berechtigungen

@ Stammdaten

- @ weitere Berechtigungen
Bewegungsdaten
Belegberechtigungen

Rechnungen
=@ &rbeitszeiten
Priifung
----- @ Anwesenheit

spezielle Berechtigungen

Suche: Zugriffsrechte

' l Q 2.5 Rechnungen v Lesen « Schreiben

Informationen 2ur Suche 27 Fremdkosten, Rechnungseingangsbuch, Bestelungen - Lesern Seheiben

= Benutzerdaten 2.9 Zahlungen, Offene Posten, Mahnwesen + Lesen ' Schreiben
i :';:;‘:r:dung Belea:Nr. dndein

+/ Rechnunasliste nur eigene Niederlassung

| Rechnungsliste: Belege absteigend und verbuchte Belege anzeigen

Eingangsrechnungen autmomatisch freigeben
| Rechnungslisten in 2.9.1 aufsteigend sortieren
Darf Belege in 2.5 (Rechnungen) diucken
+ Darf Rechnungen und Zahlungen verbuchen

+ Darif Fieigabekennzeichen in Rechnungen entfemen

Darf fur freigegebene/gebuchte Eingangsrechnungen die zugehorige Susgangsrechnungen andem

@ Auswertungen

vReports Auswertungsaruppen in 2.3.1 das Feld "Teilschlussrechnung und darin abgezogene Rechnungen nicht emeut in anderen

-~ ehemalige Auswertungen Rechnungen abziehen konnen' andemn
----- @ Finanzkonten

----- @ Digitaler Workflow
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Wir betrachten die Registerkarte ,,Rechnungen® unter ,,1.6.1 Benutzerverwaltung®.
Die Einstellungen in der Benutzerrolle "Projektleiter* wirken sich so aus:

Alle ausgegrauten Abfragefelder sind durch die Benutzerrolle "Projektleiter" festgelegt worden.
Sie konnen deshalb nicht editiert / verandert werden.

3.3.1.Anzeige des Symbols ® vor den Registerkarten

Das Symbol # vor der Bezeichnung einer Registerkarte unter ,,1.6.1 Benutzerverwaltung” sagt
aus, dass dem Benutzer keine Benutzerrolle zugewiesen wurde oder in dieser Registerkarte
Rollenzuweisungen vorhanden sind, jedoch nicht alle zu vergebenden Berechtigungen in dieser
Registerkarte Uber eine Benutzerrolle festgelegt worden sind.

Dadurch wird darauf hingewiesen, dass in dieser Registerkarte ggf. noch individuelle
Einstellungen zu den Berechtigungen des Benutzers nétig sind.

Hinweis:

Die Registerkarten ,Benutzerdaten®, ,Anmeldung® ,Rollen® ,effektive Berechtigungen®
»oignatur®, ,vplask“ und ,Outlook / E-Mail Signatur® werden nicht mit dem Symbol #
gekennzeichnet, weil darin keine Einstellungsmoglichkeiten zu Benutzerberechtigungen
enthalten sind.

Mit dem Entfernen oder Hinzufligen von Benutzerrollen andert sich ggf. auch die Anzeige der
Symbole ¥ vor den Bezeichnungen in den Registerkarten.

Bei der Anzeige des Symbols # werden auch immer die Rollenprioritdten, die unter ,,1.6.2
Benutzerrollenverwaltung® in der Registerkarte ,,Rollendaten® Uber den Button ,,Rollenprioritaten
verwalten...“ einzustellen sind, beachtet (siehe auch Pkt. 2.4. ,,Rollenprioritaten verwalten...).

Das betrifft fur die Beispiel-Registerkarte ,,Rechnungen® die Berechtigungseinstellungen flr die
Abfragefelder ,Rechnungsliste: Belege absteigend und verbuchte Belege anzeigen“ und
»Rechnungsliste in 2.9.1 aufsteigend sortieren®.

Sie sind nicht durch die Benutzerrolle bestimmt und kdnnen von einem berechtigten Benutzer
individuell fur andere Benutzer, die dort auch keine Vorbelegung durch eine Benutzerrolle haben,
vergeben werden.
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3.4. Registerkarte: ,,effektive Berechtigungen*

In dieser Registerkarte ist in tabellarischer Form zu sehen, welche Berechtigungen aus welcher
"Quelle" kommen und wie die einzelnen Berechtigungen flir den zuvor ausgewahlten Benutzer
eingestellt sind.
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1.6.1 Benutzerverwaltung - Marschall, Anne
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Hinweise:
.

e Eskonnen hier keine Benutzerrechte bearbeitet werden.
Notwendige Anderungen missen entweder direkt unter ,,1.6.1 Benutzerverwaltung“ bzw.
— wenn die Berechtigungseinstellungen durch Benutzerrollen festgelegt wurden — unter
»1.6.2 Benutzerrollenverwaltung® in den jeweiligen Registerkarten vorgenommen werden.

o Aufdiese Registerkarte haben nur Benutzer Zugriff, die unter ,,1.6.1 Benutzerverwaltung”
Registerkarte ,,Berechtigungen®im Abfragefeld ,,Globaler Administrator” einen Haken und
im Abfragefeld ,,nur techn. Administrator“ keinen Haken besitzen.

e Eine Sortierung der Spalten durch Anklicken der Spaltentberschrift ist aus
programmtechnischen Grinden nicht moglich.
Wir empfehlen flr solche Zwecke den Export nach Excel mit der Tastenkombination
"Strg+X".
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Die Tabelle ist in folgende Spalten gegliedert:

Kategorie:
In dieser Spalte wird der "Ast aus der Baumstruktur" angezeigt, in dem sich der

Berechtigungsparameter befindet.

Name der Berechtigung:
Hier ist die Bezeichnung des Berechtigungsparameters enthalten.

Tipp:
Nach diesen Berechtigungsparametern kann sowohl unter ,,1.6.1 Benutzerverwaltung® als auch
unter ,,1.6.2 Benutzerrollenverwaltung® in dem Feld ,,Suche” gesucht werden.

Bereich:

In einigen Registerkarten sind die Berechtigungsparameter zur besseren Ubersichtlichkeit mit
einer grauen Rahmenlinie in Bereiche abgegrenzt.

In solchen Fallen wird hier der Bereich, in dem sich der Berechtigungsparameter befindet,
angezeigt.

Beispielbild aus der Registerkarte ,,Berechtigungen“ Bereich "vReports Admin"

v eparts Admir
+'| Benutzer darf Repartvarlagen administrieren [automatizcher Zugriff auf alle Gruppen]

+'| Benutzer darf Parameterzatze adminiztrieren

Feld:
Hier sind die Datenbank-Feldbezeichnungen enthalten.

Tipp fiir Administratoren:

Nach diesen Feldbezeichnungen kann sowohl in der ,,1.6.1 Benutzerverwaltung® als auch in der
»1.6.2 Benutzerrollenverwaltung” in dem Feld ,,Suche” gesucht werden.

Vor dem Suchbegriff muss in diesem Fall ein ! (Ausrufezeichen) eingegeben werden.

Z.B.:
Feldname in der Datenbank — Tabelle ,Nutzer® ist: KZ115
Eingabe des Suchbegriffs in der ,,1.6.1 Benutzerverwaltung”: IKZ115

Ergebnis der Suche:

Es wird das Abfragefeld ,Auswertung fur eigene und berechtigte Kostenstellen moglich“
gefunden.

Wert:

In dieser Spalte ist zu sehen, wie die Einstellung im Berechtigungsparameter gesetzt ist.
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Folgende Varianten kdnnen enthalten sein:

Wert aus der Datenbank und zzgl. Art des Feldes

- in Klammern - die gewahlte Einstellung

1 (Ja) Haken in dem Abfragefeld

0 (NEIN) Kein Haken in dem Abfragefeld

Auswahlfeld
Wert aus der Datenbank (gewéhlte Einstellung)

z.B.:

Registerkarte ,,Auswertungen“

Auswahlfeld ,,Auswertung fur Projekte und Angebote*
Inhalt in der Spalte

"Wert": (der eigenen und berechtigten Kostenstelle(n))

Mehrfachauswahlbox
ID des Benutzers (Name, Vorname des Benutzers)
z.B.:

Registerkarte ,,Prifung”

Mehrfachauswahlbox ,,OK1-Prufung*

Inhalt in der Spalte

"Wert": 441 (Braumeister, Dirk)

Woher?:
Hier ist zu sehen, aus welcher ,,Quelle” die Berechtigungen kommen.

Mogliche Quellen sind:
e <direkt>
Die Berechtigungseinstellung wurde direktin der ,,1.6.1 Benutzerverwaltung® eingetragen.
oder
e Bezeichnung der Benutzerrolle (z.B. Projektleiter)
Die Berechtigungseinstellung ermittelt sich aus den zugeordneten Benutzerrollen in der
»1.6.1 Benutzerverwaltung® — Registerkarte ,,Rollen®.
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